                                 


	ЖЕЛАЕМАЯ ДОЛЖНОСТЬ
	


ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

	Фамилия 
	

	Имя 
	

	Отчество 
	

	Дата рождения 
	

	Гражданство 
	

	Адрес прописки 
	

	Адрес проживания 
	

	Контактные телефоны 
	Дом: ______________________ Раб. _______________________

Сот.:_______________________

	Электронный адрес
	

	Семейное положение 
	

	Как вы узнали о вакансии? 
	


ОБРАЗОВАНИЕ 

	Наименование учебного учреждения
	Форма обучения
	Квалификация (специализация)

по диплому
	Период обучения

( год, месяц)

	
	
	
	


	
	
	
	


ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ (тренинги, курсы, семинары)
	Наименование учебного учреждения
	Наименование курса, семинара, тренинга. Полученная специальность
	Период обучения

( год, месяц)

	
	
	

	
	
	


ВОДИТЕЛЬСКИЕ ПРАВА
	Наличие прав
	Категория, Стаж (лет)
	Личный автомобиль
	Модель
	Год выпуска
	Можете ли использовать машину для работы

	
	А
	В
	С
	D
	Е
	
	
	
	

	Есть
	
	
	
	
	
	Есть
	
	
	

	Нет
	Нет


ИНФОРМАЦИЯ О ВОЕННОЙ ОБЯЗАННОСТИ

	
	ДА
	НЕТ

	Отслужили ли Вы срочную службу? 
	
	

	Являетесь ли Вы военнообязанным? 
	
	

	Ваше последнее звание:
	
	

	Дата службы:
	
	


ОПЫТ РАБОТЫ (все места работы, как официальные, так и неофициальные, начиная с последнего)
	Период работы (число/месяц/ год)
	Название организации. Сфера деятельности организации.

Должность. Причина увольнения.
	Основные обязанности:



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


НАВЫКИ РАБОТЫ С КОМПЬЮТЕРОМ
	Степень знания
	Отсутствует
	Начальные навыки
	Среднее
	Хорошее
	Профессиональ-ное владение

	Название программ
	
	
	
	
	


ЗНАНИЕ ИНОСТРАННЫХ ЯЗЫКОВ ________________________________________________________________________
(читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно)
Ваши жизненные интересы, увлечения: _____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ваши жизненные и карьерные успехи и достижения:  _________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
СВЕДЕНИЯ О ВАШИХ БЛИЗКИХ РОДСТВЕННИКАХ (отец, мать, братья, сестры, супруг (а) (в том числе бывшие и гражданские), дети, а также родители мужа (жены):
	Степень родства
	ФИО (полностью)
	Дата, место рождения
	Место работы, занимаемая должность, рабочий телефон
	Место проживания (регистрация и фактический адрес), домашний телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ВАШИ ТРЕБОВАНИЯ И ПОЖЕЛАНИЯ К НОВОМУ МЕСТУ РАБОТЫ

Согласно Вашего опыта работы, какого денежного вознаграждения Вы заслуживаете?  _______________
Желаемый режим работы  ______________________ Возможность командировок  ___________________

С какого времени (месяц /год)  Вы можете приступить к работе?   _________________________________

Что именно Вас привлекает в подобной работе?  ________________________________________________
__________________________________________________________________________________________

Чем интересно для Вас предложение работы в нашей Компании?  _________________________________

__________________________________________________________________________________________

Оцените по десятибалльной шкале значимость для Вас каждого из следующих факторов и приоритетов при принятии решения о трудоустройстве в нашу Компанию (10 – максимальное, 1 – минимальное значение; указанные в таблице факторы оцениваются баллами от 1 до 10 без повторений)

	Наименование фактора
	Балл
	Наименование фактора
	Балл

	Оплата труда, материальный доход
	
	Возможность обучения
	

	Карьера
	
	Престиж Компании
	

	Интенсивность труда
	
	Хороший коллектив
	

	Новый опыт работы, знания
	
	Стабильность, надежность
	

	Возможность творчества
	
	Близость к месту проживания
	


Опишите прилагательными Ваш характер, включая свои положительные и отрицательные качества:
	1. 
	
	6. 

	2. 
	
	7. 

	3. 
	
	8. 

	4. 
	
	9. 

	5. 
	
	10. 


	ФИО
	Место работы
	Должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


РЕКОМЕНДАЦИИ
Находились ли Вы когда-либо под следствием, привлекались ли к судебной ответственности (когда и за что)  _____________________________________________________________________________________

Состоите ли Вы, либо Ваши близкие родственники на психоневрологическом учете, наркологическом учете?  ___________________________________________________________________________________

Здесь Вы можете указать сведения, которые хотели бы сообщить дополнительно:  ___________________

__________________________________________________________________________________________

Я, ________________________________________________________________ достоверность указанной в анкете

(фамилия, имя, отчество)

информации подтверждаю. Все сведения предоставлены мной добровольно. В случае принятия решения о моем трудоустройстве не возражаю, если Компания получит сведения обо мне с предыдущих мест работы и у рекомендателей. Против проверки указанных мною в анкете сведений в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, не возражаю. 
Я предупрежден(а) и согласен(согласна), что:

1. Работодатель при принятии решения о целесообразности заключения трудового договора будет основываться как на данных настоящей анкеты и резюме, так и на сведениях, полученных в результате их проверки.

2. Предоставление ложных сведений может служить для работодателя основанием для отказа в приеме на работу или расторжения трудового договора, если таковой будет заключен.

Подпись _________________________                                                            «_______»________________ 200__г.


личная подпись
дата заполнения

 При положительном рассмотрении Вашей анкеты мы Вам перезвоним и пригласим на собеседование в течение недели.












Место 


для 


фото














